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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเกษมทรัพย์
เรื่อง  การกำหนดโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ ขององค์การบริหารส่วนตำบลเกษมทรัพย์
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 - 2566
*********************************************************



อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 15 และมาตรา 26 วรรคเจ็ด แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น 2542 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการบริหารงานบุคลขององค์การบริหารส่วนตำบล ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2545 ข้อ 232 ประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับตำแหน่งขององค์การบริหารส่วนตำบล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552 ลงวันที่ 3 เมษายน 2563 และมติคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครราชสีมา ในการประชุมครั้งที่ 9/2563 เมือวันที่ 23 เดือนกันยายน พ.ศ. 2563 เพื่อให้การปฏิบัติงานในหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลในการจัดระบบบริหารสาธารณะ เพื่อให้เกิดประโยชน์แก่ประชาชนในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลเกษมทรัพย์ จึงประกาศกำหนดส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลเกษมทรัพย์  ดังนี้


1.  สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับงานธุรการ งานสารบรรณ งานการจัดทำแผนพัฒนาตำบล การทำร่างข้อบังคับงบประมาณและร่างข้อบังคับอื่นๆและปฏิบัติงานที่ไม่อยู่ในความรับผิดชอบของส่วนราชการที่เรียกชื่ออื่น รวมทั้งกำกับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนตำบล แบ่งงานภายในออกเป็น 8 งาน คือ


1.1 งานบริหารงานทั่วไป  มีหน้าที่รับผิดชอบ



-  งานสารบรรณ



-  งานอำนวยการและข้อมูลข่าวสาร



-  งานบริหารงานบุคคล



-  งานเลือกตั้ง 




-  งานควบคุมภายใน



-  งานควบคุมและส่งเสริมการท่องเที่ยว



-  งานกิจการสภา



-  งานอื่นที่ไม่อยู่ในความรับผิดชอบส่วนใด


1.2  งานนโยบายและแผน  มีหน้าที่รับผิดชอบ  



-  งานนโยบายและแผนพัฒนา



-  งานวิชาการ



-  งานข้อมูลและการประชาสัมพันธ์



-  งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์



-  งานงบประมาณ


1.3  งานกฎหมายและคดี มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานกฎหมายและนิติกรรม



-  งานการดำเนินการทางคดีและศาลปกครอง



-  งานร้องเรียน ร้องทุกข์และอุทธรณ์



-  งานข้อบัญญัติ อบต.
/1.4 งาน...
-2-



1.4  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานอำนายการ



-  งานป้องกัน



-  งานช่วยเหลือฟื้นฟู



-  งานกู้ภัย



-  งานรักษาความสงบเรียบร้อย


1.5  งานส่งเสริมการเกษตร   มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานส่งเสริมการเกษตร



-  งานกิจการสหกรณ์



-  งานปศุสัตว์



-  งานควบคุมโรคของพืชและสัตว์



-  งานแปรรูปผลผลิตทางการเกษตร



1.6  งานพัฒนาชุมชนและสตรี  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานพัฒนาชุมชน



-  งานพัฒนาองค์กรและกลุ่มสตรี









-  งานส่งเสริมกิจกรรมกลุ่ม



-  งานกิจการเด็กและเยาวชน



1.7  งานสังคมสงเคราะห์



-  งานสงเคราะห์ผู้สูงอายุ



-  งานสงเคราะห์ผู้พิการ/มีรายได้น้อย



-  งานสงเคราะห์ผู้ประสบภัย


1.8 งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม



-  งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข



-  งานรักษาความสะอาด



-  งานบริการสาธารณสุข


2.  กองคลัง มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจ่าย การรับ การนำส่งเงิน การเก็บรักษาเงิน และเอกสารทางการเงิน การตรวจสอบใบสำคัญ ฎีกางานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง  ค่าตอบแทน เงินบำเหน็จบำนาญ เงินอื่นๆ งานเกี่ยวกับการจัดทำงบประมาณ  ฐานะทางการเงิน การจัดสรรเงินต่างๆ การจัดทำบัญชีทุกประเภท ทะเบียนคุมเงินรายได้ และรายจ่ายต่างๆ การควบคุมการเบิกจ่าย งานการทำงบทดลองประจำเดือน ประจำปี งานเกี่ยวกับการพัสดุขององค์การบริหารส่วนตำบลและงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมายแบ่งงานภายในออกเป็น 4 งานคือ


2.1  งานการเงิน  มีหน้าที่รับผิดชอบ



-  งานบริหารงานการเงิน




-  งานทะเบียนรับเงิน - จ่ายเงิน



-  งานเบิกจ่ายเงิน



-  งานเก็บรักษาเงิน
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2.2  งานบัญชี  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานการบัญชี  



-  งานทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงิน  



-  งานงบการเงินและงบทดลอง



-  งานงบแสดงฐานะทางการเงิน


2.3  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานภาษีอากรและธรรมเนียมค่าเช่า



-  งานพัฒนารายได้



-  งานจัดเก็บภาษี



-  งานทะเบียนและเร่งรัดรายได้



-   งานแผนที่ภาษี


2.4  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  มีหน้าที่รับผิดชอบ



-  งานพัสดุ



-  งานทะเบียนทรัพย์สิน



-  งานบำรุงรักษายานพาหนะ  



-  งานเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์และยานพาหนะ


3.  กองช่าง มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานสำรวจ งานออกแบบ การจัดทำข้อมูลทางด้านวิศวกรรม งานการจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ งานตรวจสอบ งานก่อสร้าง การก่อสร้างและซ่อมบำรุง งานแผนงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล งานรวบรวมประวัติติดตาม งานควบคุม การปฏิบัติงานเครื่องจักรกล งานควบคุมและบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับแผนงานควบคุม  เก็บรักษา งานเบิกจ่ายวัสดุ  อุปกรณ์  อะไหล่  น้ำมันเชื้อเพลิง  และงานอื่นๆ  ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย  แบ่งงานภายในออกเป็น 4 งาน คือ


3.1  งานก่อสร้าง  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานก่อสร้างและบูรณะถนน



-  งานระบบข้อมูลและแผนที่



-  งานบำรุงรักษาเครื่องมือ


3.2  งานออกแบบและควบคุมอาคาร  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานออกแบบ



-  งานประเมินราคา



-  งานควบคุมและก่อสร้างอาคาร
-   งานสถาปัตยกรรม/มัณฑศิลป์



-   งานวิศวกรรม


3.3  งานประสานสาธารณูปโภค  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานขนส่งและจราจร



-  งานระบบชลประทาน



-  งานอาคารสถานที่
3.4  งานผังเมือง  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานสำรวจและแผนที่



-  งานวางผังเมือง



-  งานควบคุมดูแล และฟื้นฟู



-  งานควบคุมการขุดดินและถมที่
4.กองการศึกษา...
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4  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานทางการศึกษาเกี่ยวกับการวิเคราะห์ วิจัยและพัฒนาหลักสูตร การแนะแนว การวัดผล ประเมินผล การพัฒนาตำราเรียน การวางแผน การศึกษา ของมาตรฐานสถานศึกษา การจัดบริการส่งเสริมการศึกษา การจัดการและส่งเสริมศาสนา และประเพณีวัฒนธรรมท้องถิ่น การจัดการและส่งเสริมการกีฬานันทนาการและปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย แบ่งงานภายในออกเป็น 2 งาน คือ


4.1  งานบริหารงานการศึกษา  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานบริหารวิชาการ



-  งานนิเทศการศึกษา



-  งานเทคโนโลยีทางการศึกษา


4.2  งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ



-  งานห้องสมุด พิพิทธภัณฑ์  และเครือข่ายทางการศึกษา



-  งานกิจการศาสนา  



-  งานส่งเสริมประเพณี  ศิลปและวัฒนธรรม



-  งานกีฬาและนันทนาการ


4.3  งานกิจการโรงเรียน



-  งานจัดการศึกษา



-  งานผลการศึกษา



-  งานทดสอบประเมินผลและตรวจวัดผลโรงเรียน



-  งานบริการและบำรุงสถานศึกษา



-  งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
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ประกาศ  ณ  วันที่  1  เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2563






  (ลงชื่อ) 
      (นางสาวน้อย  สดสระน้อย)
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